
附件 5

毕业实习成绩录入操作手册

第一步：登陆

各校外教学点请使用已有管理账号密码登陆青书管理平台，

首次登陆必须使用账号密码登陆，忘记密码可使用手机号+验证码

登陆或找回。登陆网址如下：

https://degree.qingshuxuetang.com/dhlg/Home

第二步：位置说明及需录入课程范围筛选

点击左边教务-成绩导入模块：

1.课程筛选框输入关键词毕业实习，然后全选。（搜索出的

课程为需录入课程，请勿录入其他课程成绩）

2.标签点击选择：25届上 7月毕业。（该标签下范围为所有

此次应毕业学生范围）

第三步：下载成绩录入模版（预填）

1.在第二步勾选好后需录入范围后，点击期末成绩导入，选

择：【成绩导入模版（预填）】，即可下载模版。

https://degree.qingshuxuetang.com/dhlg/Home


2.下载的预填模版在图示上方任务中下载 Excel。

第四步：Excel 录入填写成绩及成绩上传平台

1.在下载的 Excel中录入好所有成绩后，在第三步位置处，上

传并导入成绩。（成绩录入仅一次机会，请仔细检查数据后再录

入）

2.上传结果在上方任务处查看。



3.任务成功示意。

4.任务失败示意：若任务失败可点击查看，在校验结果中可

查看失败原因，根据原因修改后根据步骤四重新录入。


